P A Prefeitura Municipal de Aguia Branca
: Estado do Espirito Santo

CNPJ : 31.796.584/0001-87

DECRETO N°. 6.580/2014

APROVA INSTRUGAO NORMATIVA SEC N°01/2014,
QUE DISPOE SOBRE AS NORMAS E
PROCEDIMENTOS PARA A REALIZACAO DE
TRANSPORTE ESCOLAR  DOS ALUNOS
MATRICULADOS NA REDE PUBLICA DE ENSINO
DO MUNICIPIO DE AGUIA BRANCA-ES.

A PREFEITA MUNICIPAL DE AGUIA BRANCA,
Estado do Espirito Santo, no uso das suas atribuicées
legais, e

CONSIDERANDO as exigéncias contidas nos artigos 31 e 74 da Constituicao Federal, no
paragrafo Unico do artigo 54 e artigo 59 da Lei de Responsabilidade Fiscal e artigos 29, 70, 76 e
77 da Constituicao Estadual;

CONSIDERANDO a Lei Municipal n°1.122/2013, que dispde sobre o Sistema de Controle Interno
do Municipio de Aguia Branca, e objetivando a operacionalizagao do Sistema de Controle Interno
do Municipio, no ambito do Poder Executivo, Poder Legislativo e Administracées Diretas e
Indiretas.

DECRETA:

Art. 1°- Fica aprovada a Instrucao Normativa SEC n° 01/2014 dispSe sobre
as normas e procedimentos para a realiza¢ao de transporte escolar dos alunos matriculados na
Rede Publica de Ensino do Municipio de Aguia Branca — ES.

Art. 2°- A Instrugdo Normativa apds sua aprovagédo e publicagio devera
ser executada e aplicada pelas Unidades Responsaveis e por seus respectivos Sistemas
Administrativos.

Art. 3°- Cabera a Unidade Central do Sistema de Controle Interno prestar
os esclarecimentos e orientagdes a respeito da aplicacdo dos dispositivos deste Decreto.

Art. 4°- Cabera a Unidade responsavel, a divulgacdo da Instrugao
Normativa, ora aprovada.

Art. 5°- Este Decreto entra em vigor apos a data da sua publicagéo,
revogando as disposi¢des contrarias.

REGISTRA-SE, PUBLIQUE-SE E CUMPRA-SE.

Gabinete da Prefeita Municipal de Aguia Branca-ES, em 21 de outubro de 2014.

ANA MARIA CA QuiuQui
Prefeita Municipal
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INSTRUGAO NORMATIVA SEC 01/2014 - SISTEMA DE EDUCAGAO
Versdo: 001/2014

Aprovacgao em: 21 de outubro de 2014

Ato de aprovacgao: Decreto n° 6.580/2014

Unidade Responsavel: Secretaria Municipal de Educacgao e Cultura

DISPOE SOBRE OS PROCEDIMENTOS
PARA A REALIZACAO DE TRANSPORTE
ESCOLAR DE ALUNOS MATRICULADOS
NA REDE PUBLICA DE ENSINO DO
MUNICIPIO DE AGUIA BRANCA - ES.

CAPITULO|
DA FINALIDADE

Art. 1°. Esta Instrucdo Normativa tem por finalidade disciplinar e regulamentar as
rotinas e procedimentos para gerenciamento e controle do Transporte Escolar, a fim
de garantir a seguranca e o bem estar dos usuarios.

CAPITULO I
DA ABRANGENCIA

Art. 2°. Abrange a Secretaria Municipal de Educagao e Cultura, especificamente o
servico de Transporte Escolar, as Executoras do Transporte Escolar e as Egcélas da

Rede Municipal de Ensino.
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CAPITULO Il
DOS CONCEITOS

Art. 3° Para fins dessa Instrucdo Normativa, adotam-se as seguintes definigées:

| - O Transporte Escolar € um dever pertinente ac Estado de garantir o acesso e a
permanéncia dos alunos da educacdo basica publica, nos estabelecimentos
escolares, em especial, os residentes em area rural que necessitem desse servigo.

Il - Executora do Transporte Escolar: é quem executa a atividade de transporte
escolar, podendo ser o Municipio (quando fornece os énibus e motoristas) ou
Empresa Contratada (quando esta fornece os énibus e motoristas).

CAPITULO IV
DA BASE LEGAL

Art. 4°. A presente Instrucao Normativa tem por base legal e regulamentar as
seguintes legislacoes:

Constituicdo Federal — artigo n® 208;

Lei Federal n® 10.709/2003;

Lei Federal n® 9.503/1997(Cddigo de Transito Nacional)

Lei Federal n°® 9.394/1996( Estabelece Diretrizes e Bases da Educacédo Nacional);
Lei Federal n° 11.494/2007 (Regulamenta o FUNDEB);

Lei Federal n°8. 666/1993 ( Licitacées e Contratos);

Portaria N° 036-R, 19 de abril de 2013.

CAPITULO V
DOS PROCEDIMENTOS

Art. 5° Sao procedimentos a serem adotados pela Unidade Executora do
Transporte Escolar no Municipio de Aguia Branca:

A
§ 1°. Do Servigo de Transporte Escolar: W
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I - Garantur aos estudantes da rede publlca de ensino, resudentes em areas rurais, o

acesso a escola mais proxima de sua residéncia:

Il - Realizar ligagdes da residéncia a escola para os estudantes da rede publica de
ensino, morador de area rural;

Il - Para ter direito ao Transporte Escolar, o aluno da rede Publica Estadual e
Municipal de Ensino, devera residir na zona rural a uma distancia superior a 3 km da
sua unidade escolar, ou da linha tronco de onde circula o transporte;

IV - O periodo maximo em que os estudantes devem permanecer dentro do veiculo,
nao sera superior a 4 horas, ficando entendido entre ida e volta de 2 horas cada;

V - A responsabilidade do Poder Publico para com o transporte de alunos das
escolas publicas terdo como referéncia a linha tronco, sendo de responsabilidade da
familia do aluno o transporte de sua residéncia até a linha tronco, quando a distancia
nao ultrapassar a 3 km;

VI - O veiculo de Transporte Escolar sera de uso exclusivo para o transporte de
estudantes, ndo sendo permitida a venda de qualquer produto alimenticio e/ ou
outros no interior dos mesmos.

§ 2°. Da responsabilidade da Secretaria Municipal de Educacao e Cultura:

I - O responsavel pelo servico de transporte escolar da Secretaria Municipal de
Educagcdo e Cultura deverd estar apto a receber queixas de pais, alunos e
municipes, ficando incumbido de buscar as solucdes cabiveis e de manter o
Secretario Municipal de Educacao e Cultura informado sobre o assunto;

Il - A fiscalizacao do transporte escolar ficara a cargo de seu responsavel;

Il - A Secretaria de Educagado e Cultura devera informar as familias dos alunos
sobre a linha do transporte escolar, com horario, percurso, local para embarque e
desembarque;

IV - Todos os veiculos de transporte escolar deverdo circular com a lista dos alunos
transportados na respectiva linha, fornecida pela Secretaria Municipal de Educacgéo
e Cultura/pelas respectivas escolas;
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'V - A Secretaria Munlmpal de Educac;ao e Cultura devera manter os reglstros
atualizados de cada linha de transporte escolar, com o nome do aluno,
quilometragem percorrida, escola atendida, entre outros procedimentos que dizem
respeito ao assunto.

§ 3°. Da contratacdo dos Servigos de Transporte Escolar:

I - A contratagéo de servigos para o Transporte Escolar sera atraves de processo
licitatorio;

Il - A contratacéo do servigo observara o calendario escolar do ano em curso, e tera
valores definidos de acordo com o percurso e considerando valores determinados
pela Secretaria Estado da Educagéo;

lll - Serédo contratados somente os veiculos que estejam rigorosamente dentro das
condicoes de seguranga de transito, devidamente licenciados e autorizados pelos

orgaos competentes.

§ 4°. Da obrigacao do condutor do Veiculo de Transporte Escolar:

| - Manter os veiculos em boas condiges de uso, conservagdo e higiene;

Il - Manter atualizada a frequéncia diaria dos veiculos, assinando a folha de ponto
diariamente;

Il - Comunicar por escrito a direcao da escola as ocorréncias do roteiro;

IV - Chegar as escolas com antecedéncia de até 10 minutos antes do inicio das
aulas e retornar até 15 minutos apés o término da mesma;

V - Responsabilizar-se pelo zelo e cuidado com os alunos durante todos os
itinerarios, bem como pelas penalidades sofridas em caso de infragao;

VI - Manter a velocidade maxima e minima conforme orienta as leis de transito;

VII - Efetuar a revisao periédica nos veiculos do Transporte Escolar de acordo com
as instrucdes do DETRAN;

VIl - Cumprir as Leis de Transito;

IX - Nao fumar no interior do veiculo;

X - Trajar-se adequadamente, utilizando camisas com manga, calcas comprudas
saia, sapatos, ténis ou sandalias presas aos calcanhares; \
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"XI - Conduzir ¢ os'velculos até o destmo fmal sem interrupgéo volunténa da viagem;

XII - Tratar com cortesia os escolares e o publico;

Xl - Aproximar o veiculo da guia da calcada para realizar o embarque e
desembarque de passageiros;

XIV - Permitir e facilitar a fiscalizacdo pelos agentes da autoridade de transito;

XV - Recolher, guardar e posteriormente entregar, no prazo de 01 dia, qualquer
objeto esquecido no interior do veiculo;

XVI - Manter-se com decoro e corre¢des devidas;

XVII - Orientar os escolares, coibindo comportamentos inadequados durante a
viagem, mantendo-os sentados e evitando atitudes que possam afetar a
concentracao na conducao do veiculo e colocando terceiros em risco;

XVIII - Prestar informagbes aos pais ou responsaveis pelos escolares, quando
solicitado, ou sempre que observar comportamentos inadequados durante a viagem
que possam comprometer as atividades da conducao do veiculo ou colocar em risco
outros usuarios ou terceiros;

XIX - O condutor do veiculo deve ter mais de 21 anos, ser habilitado na “categoria D"
e possuir curso para transporte escolar; nao ter cometido infracdo grave ou

gravissima nem ser reincidente em infracdes médias durante os Ultimos 12 meses.

§ 5°. Dos Veiculos para o Transporte Escolar:
| - Somente podera ser incluido no servico do Transporte Escolar veiculos tais como:
onibus, microdnibus, vans € Kombi;

Il - A lotag&o dos veiculos do Transporte Escolar devera obedecer ao estabelecido
no Certificado de Registro de Veiculo — CRV;

Ill - Todos os veiculos do Transporte Escolar devem ter cinto de seguranca e demais
acessorios de uso obrigatorio;

IV - Os veiculos do Transporte Escolar devem ter a faixa amarela nas laterais
traseiras, escrito em preto ou vice-versa a palavra ESCOLAR;

V - Os veiculos destinados ao Transporte Escolar devem estar rigorosamente dentro
das competentes, devendo ser apresentados novos documentos validos por ocasiao
do vencimento dos mesmos.
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§ 6°. Séoﬁeprnsabilidades do Usuario/Estudantes que utilizam o Transporte
Escolar:

| - Manter-se sentados enquanto o veiculo estiver em movimento;

Il - Respeitar o condutor do veiculo;

lil - Evitar conversa com o motorista enquanto ele estiver dirigindo;

IV - Comunicar através de relatorio escrito ao diretor da escola e a secretaria
Municipal de Educagéo as ocorréncias do roteiro;

V - Descer e subir do veiculo somente quando o mesmo estiver totalmente parado;
VI - Usar o cinto de segurancga;

VIl - Estar no ponto de embarque localizado na linha mestra a unidade escolar e
vice-versa,

VIl - Nao fumar no interior do veiculo;

IX - Nao portar e/ou ingerir bebida alcodlica de qualquer espécie, bem como,
qualquer tipo de droga ilicita;

X - N&o portar arma de nenhuma natureza;

Xl - Nao danificar (rasgar, cortar, furar, riscar) poltronas, arrancar cintos de
seguranca ou danificar portas e demais partes do veiculo;

XlI - Caso o aluno necessite embarcar ou desembarcar em local diferente devera ser
comunicado por escrito pelos pais ou responsaveis ao motorista com antecedéncia
minima de 03 (trés) dias uteis;

Xlll - Todo aluno que utilizar o Transporte Escolar somente podera embarcar e
desembarcar no local previamente determinado;

XIV - O ponto de embarque dos alunos nao podera ser fora das estradas publicas, a
nao ser que seja alterada a rota por motivos de encurtar a distancia (casos raros) ou
por motivo de forga maior ou caso fortuito.

§ 7°. Da Responsabilidade da Direcao Escolar:

| - Acompanhar a chegada do Transporte Escolar e havendo auséncia
repetidamente da frequéncia do estudante na escola, a diregcdo buscara informacao
junto ao motorista se o estudante estd usando o servico de Transporte
Escolar. Caso o mesmo estiver fazendo o uso do servi¢o, a escola devera informar a

/
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‘familia e a Secretarla MunICIpaI de Educat;ao e Cultura para tomar as devndas

providéncias;

Il - Encaminhar a Secretaria Municipal de Educagdo e Cultura ocorréncias nao
resolvidas entre escola e o servigo de transporte;

lll - Encaminhar até o terceiro dia Util do més subseqtiente a planilha de freqiéncia
dos motoristas, atestando dias trabalhados e as faltas ocorridas durante o més

anterior.

Art. 6°. Os veiculos especialmente destinados a condugdo coletiva de escolares
somente poderao circular nas vias com autorizagdo emitida pelo érgéo ou entidade
executiva de transito dos Estados ou Distrito Federal, exigindo-se para tanto:

| - Registro como veiculos de passageiros;

Il - Inspecdo semestral para verificacdo dos equipamentos obrigatérios e de
seguranga;

lll - Pintura de faixa horizontal na cor amarela, com quarenta centimetros de largura,
a meia altura, em toda extenséo das partes laterais e traseira da carroceria, com o
distico ESCOLAR em preto;

IV - Equipamento registrador instantaneo inalterado de velocidade e tempo;

V - Lanternas de luz branca, fosca ou amarela disposta nas extremidades da parte
superior dianteira e lanternas de luz vermelha disposta nas extremidades superior da
parte traseira;

VI - Cintos de seguranga em numero igual ou superior a lotacao;

VIl - Outros requisitos ou equipamentos obrigatorios estabelecidos pelo CONTRAN.

Art. 7°. O beneficio do Transporte Escolar sera concedido ao aluno matriculado em
escolas publicas municipais, dentro dos critérios de zoneamento.

Paragrafo Unico. O Transporte Escolar dos alunos da rede estadual de ensino

podera ser feito pelo Municipio desde que o Estado repasse recursos de acordo com

a legislacao pertinente. -
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‘Art. 8°. O Transporte Escolar publlco atendera pnontanamente aos alunos que
residem na zona rural, em bairros onde nédo existem escolas e naqueles cuja a oferta
de vagas ndo atenda a demanda, obedecido o zoneamento conforme os seguintes
critérios:

| - Alunos da zona rural;

Il - Distancia minima de 3.000 metros;

lll - Alunos cadastrados nas escolas de seus bairros (sem vagas);

IV - Obrigatoriamente sera obedecido o Plano de Zoneamento determinado pela
Secretaria Municipal de Educagéo e Cultura.

Art. 9°. O Transporte Escolar devera ser gratuito para alunos tanto do periodo diurno
quanto do noturno.

Art. 10. Terao prioridade na escolha dos assentos os alunos com necessidades
especiais.

Art. 11. Nao sera permitido dar carona, pois o Transporte Escolar € de uso exclusivo
para os alunos regularmente matriculados.

Art. 12. Professores da Rede Publica poderao usar o Transporte Escolar gratuito, ja
oferecido aos alunos desde que exista assentos vagos e nao haja alteracéo de rota.

Art. 13. A presenga de um acompanhante (monitor) sera facultativa de acordo com a
necessidade. O monitor se encarregara da organizacao e seguranc¢a das criangas.

Art. 14. Da Prestagado de contas dos recursos recebidos:
§ 1°. O responsavel pela prestacdo de contas dos recursos recebidos do Programa
Nacional de Transporte Escolar e dos recursos recebidos do Estado do Espirito

Santo devera elaborar e acompanhar a prestacao de contas, observando as normas
impostas pela legislagdo correlata;
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§ 2°, Quanto a prestagao demcontas dos recursos recebldos do Programa Nacuonal
do Transporte Escolar:

I - O responsavel pelo setor de prestacdo de contas realizara e informara a
prestacao de contas ao presidente do Conselho do FUNDEB para analise e parecer;
Il - Apés o parecer do Conselho do FUNDEB, a prestagédo de contas sera enviada
pelo chefe do Poder Executivo através do sistema do FNDE-SIGPC.

§ 3° Quanto a prestacdo de contas dos recursos recebidos pelo Governo do Estado:
I - Elaborando os documentos, o responsavel pelo setor de prestagdo de contas
encaminhara a prestagdao ao Chefe do Poder Executivo para analise e assinatura,
sendo a mesma encaminhada ao Governo do Estado — SEDU.

CAPITULO VI
DAS CONSIDERACOES FINAIS

Art. 15. Os servicos de Transporte Escolar contratados também deverao observar
esta Instrucdo Normativa.

Art. 16. Fica vedado ao proprietario do veiculo ampliar a capacidade de lotacao para
fins de Transporte Escolar.

Art. 17. O nimero de estudantes transportados deve ser igual ou menor ao da
capacidade estabelecida pelo fabricante do veiculo.

Art. 18. Os casos nao previstos nesta instrucao deverdo ser dirimidos pela
Secretaria Municipal de Educagao e Cultura e encaminhados a Controlaria Geral do
Municipio.

Art. 19. Os esclarecimentos adicionais a respeito desta Instrucao Normativa poderao

ser obtidos junto a Controladoria Geral do Municipio que por sua vez por meio de
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procedlmentos de controle afenra a fiel observancia de seus dlsposmvos por parte
das diversas unidades da estrutura organizacional.

Art. 20. Essa Instrucao Normativa devera ser atualizada sempre que os fatores
organizacionais legais ou técnicos assim exigirem, a fim de verificar a sua
adequacdo aos requisitos do manual de elaboracdo das normas (Instrugao
Normativa SCI n°® 01/2013), bem como, o processo de melhoria continua.

Art. 21. Todos os servidores, incluindo as Unidades Executoras deverdo cumprir as
determinacoes e atender aos dispositivos constantes nesta Instrucdo Normativa.
O servidor publico e os responsaveis que descumprir as disposicées desta Instrugao

Normativa estaréo sujeitos a responsabilizacao administrativa.

Art. 22, Esta instrucao entra em vigor na data de sua publicacéo.

Aguia Branca — ES, 21 de outubro de 2014.

ANA MARIA CARLETH QUIUQUI
Prefeita Municipal e,
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